
ルーブリック 

授業科目 ： ビジネスマナー（２年生前期・選択科目）  

 

到達目標 ： ・ビジネスマナーの必要性を理解できる 

         ・学んだことを日常生活の中で活かすために、行動目標を決めることができる 

         ・実際にマナーを身につけることができる 

         ・ペアワークやグループワークに参加し、協調的態度で役割を果たすことがで 

きる 

 

 内容項目 レベル４ レベル３ レベル２ レベル 1 

１ 

ビジネスに関す

る知識などを実

務に応じて理解

する力 

ビジネスに関す

る知識を基に、

実務での活用の

具体的な方法を

理解することが

できる。 

ビジネスに関す

る知識を基に、

実務でどう活用

するかを理解す

ることができる。 

ビジネスに関す

る知識を理解で

きるが、実務で

どう活用するか

を理解すること

ができない。 

ビジネスに関す

る知識や必要性

を理解しようとし

ていない。 

２ 

学んだことを活

かすために、自

ら目標を設定し、

自ら試そうとする

力 

目標を設定し、

挑戦し、達成感

を得ることがで

きる。 

目標を設定し、

挑戦することが

できる。 

目標を設定し、

試そうとしてい

る。 

目標を設定する

ことはできるが、

試そうとしない。 

３ 

ビジネスマナー

に関する知識を

基に、様々なビ

ジネスの場面に

対応する力 

ビジネスマナー

に関する知識を

ビジネスの場面

に応じて適切に

実践し、技術を

身につけること

ができる。 

ビジネスマナー

に関する知識を

ビジネスの場面

に応じて適切に

実践することが

できる。 

ビジネスマナー

に関する知識は

乏しいが、実践

しようとしてい

る。 

ビジネスマナー

に関する知識が

乏しく、実践する

ことができない。 

４ 

ペアワークやグ

ループワークへ

の取り組み 

積極的に発言・

発表を行い、グ

ループをまとめ

ることができる。 

積極的に発言・

発表を行うこと

ができる。 

発言・発表をあ

る程度行うこと

はできるが、主

体的に参加する

ことができない。 

発言・発表をほ

とんど行うことが

できない。 

 

 


